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Usmernenie &. 001/2025/CZS

ktorym sa spresfiuji postupy a procesy vo verejnom obstaravani pre prispevkové a rozpoctové organizacie
v zriad ovatel'skej posobnosti Banskobystrického samospravneho kraja (dalej len ,,usmernenie®).

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia.

1. Toto Usmernenie vydava Centrum zdiePanych sluzieb BBSK, s.r.o., ICO: 56931654 pre prispevkové
a rozpoctové organizacie v zriadovatel'skej posobnosti Banskobystrického samospravneho kraja, ktoré
pristapili k zmluve o poskytovani sluzieb vo verejnom obstaravani ¢. CZS/2025/17 uzavretej dnia 24.06.2025
medzi Centrom zdielanych sluzieb BBSK, s.r.0., ICO: 56931654 a Banskobystrickym samospravnym krajom,
a to oznamenim o pristupeni v zmysle ¢l. 4 ods. 4.4. zmluvy.

2. Cielom tohto usmernenia je prehladnym spoésobom spresnit’ postupy a procesy vo verejnom obstaravani,
ktoré realizuje Centrum zdielanych sluzieb BBSK, s.r.0., ICO: 56931654 pre prispevkové a rozpoctové
organizacie v zriad ovatel'skej pésobnosti Banskobystrického samospravneho kraja, ktoré pristapili k zmluve.

3. Zmluva, oznamenie o pristupeni k zmluve a toto usmernenie si previazané, vzajomne sa dopliujice
dokumenty, ktoré spolocne v plnej miere a pocinajic dinom 01.07.2025 nahradzaja prikaz predsedu c.
004/2024/0ODDVO zo dnia 30.09.2024 upravujici postupy a procesy pti zaddvani zakaziek podl'a zikona ¢.
343/2015Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v znenf neskorsich predpisov

pre organizacie v zriad ovatel'skej pésobnosti Banskobystrického samospravneho kraja.

Clanok 2.
Ziakladné pojmy a definicie.

BBSK je Banskobystricky samospravny kraj.

Centrum zdiePanych sluZieb BBSK, s.r.0. (CZS) je obchodna spolocnost’ zalozena jedinym spolo¢nikom
BBSK, ktora poskytuje sluzby verejného obstaravania pre BBSK a organizacie.

Dynamicky nakupny systém (DNS) je elektronicky proces urceny na obstaravanie tovaru, stavebnych prac
alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu definovanych podra slovnika obstaravania, ktorych charakteristiky spinaja
poziadavky verejného obstaravatela. Podrobnosti k dynamickym ndkupnym systémom st uvedené

v ustanoveniach § 58 az 61 ZVO.
Eurofondami st akékol'vek zdroje z finanénych mechanizmov Eurépskeho spolocenstva.

Interny e-shop je elektronicka platforma urcenid pre nakup tovarov a sluzieb obstaranych CZS formou
centralneho verejného obstaravania.

Organizacia je prispevkova alebo rozpoctova organizacia v zriad ovatel'skej posobnosti Banskobystrického
samospravneho kraja, ktora pristupila k Zmluve.
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OSKAR je elektronicky informacny systém na spravu verejného obstaravania, planovania a suvisiacich procesov,
prevadzkovany v prostredi intranetu Banskobystrického samospravneho kraja (SharePoint). Je dostupny pre
organizacie prostrednictvom ich pouzivatel'skych tc¢tov v ramci siete BBSK.

Planom verejného obstaravania (plan VO) je spolo¢ny zoznam, spracovavany kazdoroc¢ne na zaklade
podkladov dorucenych prostrednictvom systému OSKAR jednotlivymi organizaciami. Podrobnosti k planu VO
st uvedené v cl. 3. tohto usmernenia.

Poziadavkou na vykonanie VO (poZiadavka) je ziadost’ o vykonanie verejného obstaravania, ktora vychadza
zo zaevidovanej a schvalenej polozky v plane VO v elektronickom systéme OSKAR.

Predpokladana hodnota zakazky (PHZ) sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s cielom ustanovenia
postupu verejného obstaravania podla finanénych limitov. PHZ sa vo vseobecnosti urcuje na zaklade udajov
a informacif o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak ddaje podl'a predoslej vety nie su
k dispozicii, PHZ sa urcuje na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou
trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom. Podrobnosti k urcovaniu
PHZ st uvedené v ustanoveni § 6 ZVO.

Verejné obstaravanie (VO) je konkrétne zadavacie konanie postupom podla ZVO vedené CZS v ramci sluzieb
centralizovanych ¢innost{ podl'a bodu 5.1 pism. a) zmluvy, podla zadania uplatneného organizaciou v silade
s podmienkami zmluvy. Verejné obstaravanie sa vo vsetkych jeho fazach realizuje elektronicky.

Zakazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi dspesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Pod zakazkou sa pre tcely
tohto usmernenia rozumie aj koncesia.

Zakazka malého rozsahu je zakazka, na ktora sa aplikuje vinimka z postupov verejného obstaravania podla §
1 ods. 14 ZVO, t. j. zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 50 000 eur (bez DPH) v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny

rok.

Zakon o verejnom obstaravani (ZVO) je zikon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zmluvou sa oznacuje zmluva o poskytovani sluzieb vo vetejnom obstaravani ¢. CZS/2025/17, uzavreta dna
24.06.2025 medzi Centrom zdiel'anych sluzieb BBSK, s.r.0., ICO: 56931654 a Banskobystrickym samospravnym
krajom, vratane jej d’alsich (buducich) zmien a dodatkov.

Ziadatel’om je urceny zamestnanec organizacie.

Dalsie zakladné pojmy a definicie sq uvedené v ¢l. 1 ods. 1.1. zmluvy a v ustanoveni § 2 ZVO.
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Clanok 3.
Plan verejného obstaravania.

. Plan verejného obstaravania je zakladnym nastrojom potrebnym na pripravu a strategické rozhodovanie
tykajuce sa nakupov na nasledujuci kalendarny rok.

. Zahrnutie vsetkych zakaziek do planu VO je zikladnym predpokladom na riadne a vcasné vybavenie
naslednych poziadaviek.

. Podkladom na spracovanie planu VO je spoloc¢ny zoznam zakaziek od jednotlivych organizacii, ktoré planuja
zadat’ v nasledujicom kalendarnom roku (¢ize od 1.1. do 31.12.), obsahujice udaje tykajuce sa zakazky (najma
predmet zakazky, typ komodity, PHZ, planovany zdroj financovania, typ vydavku, planovany datum podpisu
zmluvy). Pre vylucenie akychkol'vek pochybnosti sa pod zadanim zakazky mysli uzatvorenie zmluvy, zaslanie
objednavky, resp. uzavretie ¢iastkovej zmluvy, zadanie objednavky na zaklade uz platnej ramcovej dohody
alebo nakup v internom e-shope.

. Plany VO dorucuju organizacie do 30. novembra predchadzajuceho roka (Cize plan VO na rok 2026 musi byt’
predlozeny do 30. novembra 2025 atd.), a to prostrednictvom funkcionality systému OSKAR. Formular
na vyplnenie a odoslanie planu VO sa nachadza tu:

Verejné obstaravanie — Domov (sharepoint.com)

Video navod na vytvorenie polozky do planu VO je uloZeny tu:

Verejné obstaravanie — Domov (sharepoint.com)

. Organizacia zahrnie do planu VO vsetky predpokladané (t. j. planované) zakazky bez ohl'adu na finan¢ny limit
a bez ohl'adu na to, ¢i ich ma v danej chvili financne kryté. Ucelom zahrnutia vsetkych predpokladanych
nakupov do planu VO je okrem iného aj prevencia nedovoleného delenia zakaziek.

. Drobné nakupy, v§eobecny material a podobné drobné vydavky (kazdodenné nakupy) sa do planu VO zahrna
kumulovane za danua polozku na cely rok, v podrobnosti podpoloziek podl'a ¢lenenia rozpoctovej skladby -
ekonomickej klasifikacie.

. Plan VO mo6zu Ziadatelia (organizacie) priebezne aktualizovat’ prostrednictvom funkcionality systému OSKAR
— Formular k vyplneniu planu verejného obstaravania a jeho aktualizacia sa nachadza tu:
Verejné obstaravanie — Domov (sharepoint.com)

Clanok 4.
Pravidla pre zakazky realizované prostrednictvom CZS.

. CZS realizuje pre organizacie vsetky:

- podlimitné zakazky bez ohl'adu na zdroj financovania,

- nadlimitné zakazky bez ohl'adu na zdroj financovania,

- zakazky zadavané cez dynamicky nakupny systém bez ohl'adu na zdroj financovania (vratane potravin),

- zakazky zadavané cez ramcovu dohodu bez ohl'adu na zdroj financovania,

- zakazky malého rozsahu financované z eurofondov,

- zakazky malého rozsahu, ktorych predmet podlicha stavebnému konaniu/vydaniu stavebného povolenia.
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2. CZS oznamuje, ze ku dnu nadobudnutiu dc¢innosti tohto usmernenia ma zriadené nasledovné dynamické
nakupné systémy:
- Inzinierske a projekéné sluzby so zameranim na pozemné stavby
- Vykon ¢innosti stavebného dozoru investora
- Stavebné prace na pozemnych stavbach
- Nakup informac¢no — komunikaénych technologii a prislusného spotrebného materialu
- Dodanie nabytku
- Zabezpecenie dodavky potravin a dodavanie Cerstvych potravin najvyssej akosti s uplatnenim socialneho
aspektu
- Zabezpecenie dodavky potravin
- Sluzby nepravidelnej a prilezitostnej autobusovej dopravy
- Dodanie ochrannych pomécok.

3. CZS priebezne zriad'uje dynamické nakupné systémy aj na iné predmety zakazky, preto CZS bude organizacie
priebezne informovat’ o zriadenych DNS.

4. Organizacia je povinna poziadat’ o vykonanie VO prostrednictvom funkcionality systému OSKAR, postupom
podla clanku 6. tohto usmernenia.

Clanok 5.
Pravidla pre zadavanie zakaziek malého rozsahu financovanych z vlastnych zdrojov.

1. Za tucelom vyhnutia sa nedovolenému deleniu zakaziek je organizacia povinna scitat’ vietky polozky v plane
VO pre dant organizaciu, ktoré si rovnakého alebo podobného charakteru. Ak predpokladana hodnota
zakaziek je menej ako 50 000,00 EUR bez DPH, postupuje organizacia pri zadavani zakazky (vybere
dodavatela) tak, aby naklady na predmet zakazky boli vynalozené hospodarne.

2. Vyber dodavatela realizuju organizacie vlastnymi kapacitami okrem zakaziek uvedenych v bode 5. a bode 8.
tohto clanku.

3. CZS dorazne odporica, aby organizacie zdokumentovali cely priebeh zadavania zakazky malého rozsahu tak,
aby ich ukony boli preskumatel'né.

4. V pripade, ak BBSK sam alebo prostrednictvom subjektu na to uréeného zriadi socialny podnikl, organizacie
budta v zmysle podpory socialnej ekonomiky v primeranej miere zadavat’ zakazky podla tohto clanku
prednostne socialnemu podniku, v zavislosti od predmetu podnikania socialneho podniku.

5. Vyber dodavatel'a méze byt vykonany aj zadanim cez DNS alebo zadanim cez ramcovt dohodu, v takomto
pripade postupuji organizacie podla ¢l. 6 tohto usmernenia, t.j. verejné obstaravanie zrealizuje CZS po
predlozeni poziadavky.

6. Organizacie postupuju pri zadavani zakaziek, ktorych predmet nepodlicha stavebnému konaniu (t. j. na
zhotovenie predmetu zakazky sa nevyzaduje vydanie stavebného povolenia) po splneni ohlasovacej povinnosti.

! Socialny podnik v zmysle ustanovenia § 5 zakona ¢. 112/2018 Z. z. o sociilnej ekonomike a socialnych podnikoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov
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7. Ohlasovacia povinnost’ je definovand ako povinnost’ organizacie ohlasit’ umysel realizovat’ zdkazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac (tych, ktoré nepodliehaju stavebnému konaniu, t. j. sa na ich uskutoénenie
nevyzaduje vydanie stavebného povolenia). Ohlasovaciu povinnost’ si organizacia splni tak, ze oznami amysel
zadat’ takdto zakazku najneskor 10 dnf pred planovanym zadanim takejto zakazky (podpisom zmluvy, resp.
vystavenim objednavky), a to na Odbor pozemnych stavieb a cyklodopravy prostrednictvom funkcionality
systému OSKAR ako ziadost’ o vykonanie VO s tym, Ze aktivuju bod ,,Ohlasenie®. Prilohou oznamenia st
vsetky podklady pouzité pri vybere zhotovitela/dodavatela. V pripade nezrovnalosti, napr. nesiladu
s vydavkami schvalenymi v registri investicif, nedostato¢ného spracovania technickych, zmluvnych podkladov
a pod., Odbor pozemnych stavieb a cyklodopravy pozastavi proces zadavania zakazky a vyzve organizaciu na
odstranenie nezrovnalosti.

8. V pripade, ak predmet zakazky podlicha stavebnému konaniu, t. j. na zhotovenie predmetu zakazky sa vyzaduje
stavebné povolenie, organizacie postupuju podl'a clanku 6. tohto usmernenia.

Clanok 6.
Ziadost’ o vykonanie verejného obstaravania (poZiadavka).

1. Poziadavku predklada ziadatel elektronicky prostrednictvom funkcionality systému OSKAR, a to vytvorenim
zo zaevidovanej a schvalenej polozky v plane VO. Video navod s postupom, ako vytvorit’ polozku do planu
VO, sa nachadza na domovskej stranke systému OSKAR:

Verejné obstaravanie — Domov (sharepoint.com)

2. Poziadavka musi obsahovat’ minimalne nasledovné udaje:

- identifikiciu ziadatela,

- nazov predmetu zakazky,

- opis predmetu zakazky,

- predpokladant hodnotu zakazky (PHZ) vratane zdokumentovaného sposobu jej urcenia, t. j. dokument
Urcenie PHZ musi obsahovat’ prilohy, z ktorych vyplyva, ako bola urcena PHZ,

- zdroj financovania,

- obchodné podmienky/navrh zmluvy (o. i. lehoty dodania, fakturacné podmienky, zmluvné pokuty),

- navrh aspektov spolocensky zodpovedného verejného obstaravania z dévodu dodrzania limitov
ustanovenych v § 10 ods. 7 ZVO, t. j. environmentalne a socialne hladisko, odporuca sa prikladmo
Spolocensky zodpovedné verejné obstaravanie: UVO (00v.sk),

- dalsie z pohladu ziadatela podstatné informacie a prilohy (napr. projektovi dokumentaciu, navrh
zmluvy, rozpocty, navrhovanych uchadzacov a podobne).

3. CZS odporuca ziadatelom, aby pouzili dokumenty, ktoré sa nachadzajia v systéme OSKAR a na ktoré odkazuju
notifika¢né maily dorucované v ¢ase vytvorenia poziadavky na vykonanie VO.

4. Ziadatelia st povinni:
- priebezne preverovat’ uc¢innost’ uzavretych zmlav, ako aj potrebu uzavretia novych zmlav,
- predlozit’ kompletnd poziadavku v dostato¢nom casovom predstthu pred pozadovanym terminom
na uzavretie zmluvy.

5. CZS na tomto mieste upozoriiuje, Ze v pripade nadlimitnych a podlimitnych zakaziek je vzhPadom
na zakonné lehoty optimalne dorucit’ kompletnii poZiadavku minimalne 5 mesiacov pred
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poZadovanym uzavretim zmluvy (v pripade zakaziek zadavanych cez dynamicky nakupny systém 2
mesiace), v opacnom pripade CZS neruci za v€asné zrealizovanie poZiadavky.

6. Ziadatelia st povinni doplnit’ chybajtce prilohy, nedostatky prostrednictvom systému OSKAR. V pripade, ak
nie je poziadavka kompletna, ziadatel’ bude vyzvany na doplnenie poziadavky, resp. odstranenie nedostatkov.

Clanok 7.
Pravidla pre zadavanie zakaziek na dodanie potravin
bez uplatnenia socialneho aspektu.

1. CZS poskytuje podporné ¢innosti vo verejnom obstaravani pre organizacie pri obstaravani zakaziek na
potraviny.

2. CZS realizuje pre organizacie nakup potravin prostrednictvom zriadeného DNS podla § 58 — 61 ZVO.
Vystut'azené a zazmluvnené ceny prostrednictvom DNS st exportované do interného e-shopu, v ktorom si
organizacia vybera a objednava produkty spomedzi zazmluvnenych produktov a priamo realizuje objednavku
u dodavatel'a. CZS bezodkladne informuje organizacie o zverejneni zmluvy prostrednictvom emailu.

3. CZS je zodpovedné za prevadzku interného e-shopu, jeho aktualizaciu, pridavanie zazmluvnenych poloziek
a spravu pouzivatel'ov. Orgnaizacie budu nakup potravin realizovat’ cez interny e-shop.

4. Polozky v internom e-shope budi pravidelne aktualizované, ¢ize polozky budt v pripade dopytu doplnané
alebo v pripade neexistencie dopytu odstranované. V pripade, ak ma organizacia zaujem o zaradenie polozky
do sortimentu interného e-shopu, poziada o zaradenie polozky s kratkym odovodnenim prostrednictvom
systému OSKAR podl'a ¢l. 6. tohto usmernenia. Organizacia berie na vedomie, ze pozadovana polozka musi
byt $pecifikovana v sdlade s § 42 ZVO. CZS vyhodnoti relevanciu takejto poziadavky apo jej
akceptacii polozku zaradi do najblizsej vyzvy tak, aby mohla byt’ nasledne zaradena do interného e-shopu.

5. Otganizacia v ptipade potreby poziada o pridanie/dpravu ddajov o pouzivatelovi na emailovi adresu:
marquet@bbsk.sk. Pre kazdd organizaciu je vytvorend rola JEDALEN (pouzivatelia s touto priradenou rolou
maju v internom e-shope zobrazené len polozky potravin).

6. Organizacia nakupuje potraviny cez interny e-shop rovnakym spésobom, ako potraviny v ramci Vyzvy Farmar
(cl. 8 tohto usmernenia), t. j. vlozenim do kosika poloziek a jeho odoslanim.

7. Otganizacie mozu zadat’ zakazku na potraviny s PHZ nizSou ako 50 000 eur bez DPH vlastnymi kapacitami
(t. j. posupom podla clanku 5. tohto usmernenia), a to po odsuhlaseni daného postupu CZS. Ohlasovaciu
povinnost’ si organizacia splni tak, Ze oznami umysel zadat’ takato zakazku v dostatocnom ¢asovom predstihu
pred planovanym zadanim takejto zakazky (podpisom zmluvy, resp. vystavenim objednavky), a to CZS
prostrednictvom funkcionality systému OSKAR ako poziadavku na vykonanie verejného obstaravania.
Prilohou oznamenia bude urcenie predpokladanej hodnoty zakazky, identifikacia dodavatel'a, ramcova kapna
zmluva (na tento ucel bude vyuzita vzorova ramcova kdpna zmluva zapracovana v systéme OSKAR v casti
,»Vzory dokumentov k poziadavkim na VO).
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8. V pripade umyslu zadania zakazky lokalnemu dodavatelovi (najmi cerstvé ovocie a zelenina, pekarenské
vyrobky, mlieko a mliecne vyrobky, chladené miso, masové vyrobky), organizacia postupuje podla bodu 7.
tohto clanku.

Clanok 8.
Pravidla pre zadavanie zakaziek na dodanie potravin
s uplatnenim socialneho aspektu (vyzva ,,Farmar).

1. BBSK zriadilo v ramci vyzvy Farmar DNS s nazvom: Dodavanie cerstvych potravin najvyssej akosti
s uplatnenim socialneho aspektu, ktorého prevadzkovatelom bude CZS.

2. 'V ramci DNS bude CZS vyhlasovat’ vyzvy na zabezpecenie dodavok casti potravin: ovocia a zeleniny, mlieka
a mliecnych vyrobkov, cerstvého bravcového a hovidzieho misa a misovych vyrobkov, vajec (ide o verejné
obstaravanie zamerané na socialne aspekty, rozvoj socialnej ekonomiky a podporu lokalnych dodavatelov
s cielom podpory regionalnych produktov, v sulade s § 36a ZVO).

3. Vyzvy v ramci DNS su realizované prostrednictvom systému JOSEPHINE, pricom ponuky uspesnych
uchadzacov st zo systému JOSEPHINE importované do interného e-shopu.

4. Polozky, ktoré su v internom e-shope viditel'né, moze organizacia objednavat’ vlozenim do kosika a nasledne
odoslanim objednavky. Po odoslani objednavky zazmluvnenému dodavatel'ovi je doruceny notifikacny e-mail,
ktory je v zmysle uzavretej zmluvy povinny potvrdit’ objednavku. Po potvrdeni sa objednavka ,,zviditelni
v internom e-shope ako potvrdena.

5. V pripade, ze dodavatel objednavku nepotvrdi, objednavka sa automaticky po dobe (uvedenej v zmluve)

stornu)e.

6. Vsetky zmluvy uzatvarané na komoditu ,,potraviny® buda uzatvarané na obdobie 12 mesiacov, bez moznosti
uzatvarania dodatkov.

7. Polozky, ktoré su obstaravané prostrednictvom vyzvy Farmar (teda v ramci DNS s uplatnenim socialneho
aspektu, nazov DNS: Dodavanie cerstvych potravin najvyssej akosti s uplatnenim socialneho aspektu), nie su
duplicitne obstaravané prostrednictvom vyziev v ramci DNS bez uplatnenia socialneho aspektu (nazov DNS:
Zabezpecenie dodavky potravin). Vynimku mozu tvorit’ sezénne polozky, ktoré budd obstaravané
prostrednictvom DNS bez uplatnenia socialneho aspektu v preklenovacom obdobi.

Clanok 9.
Pravidla pre zmeny zmlav pocas ich trvania (uzatvaranie dodatkov).

1. Organizacie mozu zmenit’ zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnd zmluvu pocas jej trvania bez nového
verejného obstaravania (t. j. uzatvorit’ dodatok) jedine v pripadoch uvedenych v ustanoveni § 18 ZVO, a to po
predoslom odsuhlaseni CZS prostrednictvom funkcionality OSKAR k uz vytvorenej poziadavke na vykonanie
VO.

2. Organizacie zasla CZS prostrednictvom funkcionality systému OSKAR Ziadost’ o schvalenie uzatvorenia
dodatku k uz vytvorenej poziadavke na vykonanie VO prostrednictvom tlac¢idla Dodatok v dostatocnom
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casovom predstihu pred uplynutim platnosti povodnej zmluvy. Pod dostato¢nym ¢asovym predstihom sa ma
na mysli taky cas, v ktorom bude mozné v pripade zamietnutia uzatvorenia dodatku vykonat’ verejné
obstaravanie na predmet zakazky, ktory mal byt” predmetom navrhovaného dodatku, v lehotach stanovenych
vZVO (primarne v pripade dodatkov, ktorymi ma OvZP v umysle predlzovat’ platnost’ zmlav resp.
predlzovat’ lehoty dodania).

3. Ziadost’ o schvalenie uzavretia dodatku musi obsahovat’ minimalne nasledovné doklady a udaje:
- odovodnenie potreby uzatvorenia dodatku,
- navrh znenia dodatku.

4. CZS odporuci organizacii odmietnut’ uzavretie dodatku, ak by bolo jeho uzavretie v rozpore s ustanoveniami
§ 18 ZVO.

Clanok 10.
Zverejniovacie a oznamovacie povinnosti organizacii.

1. Organizacie su v zmysle ustanovenia § 10 ods. 10 ZVO povinné vo formate a postupmi na prenos dostupnymi
na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie poslat’ na uverejnenie v profile sihrnnt spravu o zmluvach
so zmluvnymi cenami vyssimi ako 50 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho polroka a na ktoré sa
podl'a ustanovenia § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo
hromadne najneskor do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka. organizacie v suhrnnej sprave za kazdu
zakazku podl'a prvej vety uvedd najma zmluvnd cenu, predmet zakazky a identifikaciu dodavatel'a v rozsahu:

- obchodné meno alebo nizov,

- adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,

- identifikacné ¢islo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych oséb, podnikatelov a
Organov verejnej moci,

- meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou osobou —
podnikatel'om,

- oznacenie vynimky podl'a ustanovenia § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorej bola zmluva uzavreta.

2. Organizacie nie st povinné v suhrnnej sprave podla predoslého bodu uviest’ zmluvy, ktoré boli zverejnené
v Centralnom registri zmliv vedenom Uradom vlady SR.

Clanok 11.
Dokumentacia z verejného obstaravania.

1. CZS vyhotovuje, vedie a odovzdava organizacii dokumentaciu z verejného obstaravania zadavaného CZS
podl'a ustanovenia ¢l. 5 ods. 5.1. pism. €) Zmluvy.

2. Organizacia ma povinnost’ zdokumentovat’ priebeh kazdej zakazky, ktoru realizuje vlastnymi kapacitami, a to
vratane postupu urcenia PHZ. Pri drobnych ndkupoch, vSeobecnom materialy a podobnych drobnych
vydavkoch (kazdodennych nakupoch) sa odporiuca vytvarat’ kumulativne zaznamy vo frekvencii a v rozsahu
urcenom internymi pravidlami organizacie.
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Clanok 12.
Osobitné a zavereCné ustanovenia.

1. Zadanie zakazky, ktorej predmet je spolufinancovany z eurofondov, sa realizuje v sulade s poziadavkami
prislusného riadiaceho organu a platnymi pravidlami pre VO v ramci implementacie eurofondov.

2. Za uzatvorenie zmluvy s uspesnym uchadzacom a jej zverejnenie v zmysle ustanovenia § 5a zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o
slobode informacii) je zodpovedna organizacia. Ak je to potrebné, CZS poskytne organizacii sucinnost’
potrebnu na riadne a véasné uzavretie zmluvy s uspesnym uchadzacom.

3. Toto usmernenie sa vydava na dobu neurcitd. Toto usmernenie nadobuda platnost’” diom jeho podpisu
a ucinnost’ dna 01.07.2025.

4. Pripradné zmeny v tomto usmerneni budu vykonané formou pisomnych a o¢islovanych dodatkov.

Dna 25.06.2025.

Martin Dani$
konatel’ spolocnosti
Centrum zdiel'anych sluzieb BBSK, s.r.o.
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